
 

ประกาศเทศบาลต าบลบางจะเกร็ง 
เรื่อง  ก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของกระบวนงานการให้บริการประชาชน 

……………………………………. 

  ด้วยเทศบาลต าบลบางจะเกร็ง ได้ก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของกระบวนงานการ
ให้บริการ เพื่อการอ านวยความสะดวก และตอบสนองความต้องการของประชาชน ให้เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย สะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 

  ดังนั้น  เพื่อให้การปฏิบัติราชการด าเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีในการท างานตาม
พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ.2546 เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อย เทศบาลต าบลบางจะเกร็ง จึงได้ก าหนดหลักเกณฑ์ จ านวน 15 กระบวนงาน เพ่ือบริการ
ประชาชน ดังนี้ 

กระบวนงานบริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 
1.  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
-  ตรวจสอบเอกสาร 
-  ตรวจพื้นที่ท่ีด าเนินการ 
-  พิจารณาออกใบอนุญาต 

45 วัน/ราย 15 วัน/ราย 

2.  การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
-  ตรวจสอบเอกสาร 
-  ตรวจพื้นที่ท่ีด าเนินการ 
-  พิจารณาออกใบอนุญาต 

45 วัน/ราย 15 วัน/ราย 

3. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
-  ตรวจสอบเอกสาร 
-  ตรวจพื้นที่ท่ีด าเนินการ 
-  พิจารณาออกใบอนุญาต 

45 วัน/ราย 15 วัน/ราย 

4.  การขออนุญาตใช้น้ าประปา  ตาม พ.ร.บ. การใช้
น้ าประปา 
-  ตรวจสอบเอกสาร 
-  พิจารณาออกใบอนุญาต 

10 วัน/ราย 5 วัน/ราย 

5.  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 
-  ตรวจสอบหลักฐาน 
-  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานประกอบการ 
-  พิจารณาออกใบอนุญาต 

10 วัน/ราย 5 วัน/ราย 
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กระบวนงานบริการ เวลาปฏิบัติงานเดิม เวลาที่ปรับลด 
6.  การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือ
สถานที่สะสมอาหาร 
-  ตรวจสอบหลักฐาน 
-  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานประกอบการ 
-  พิจารณาออกใบอนุญาต 

10 วัน/ราย 5 วัน/ราย 

7.  การจัดเก็บภาษีป้าย 10 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
8.  การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 10 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
9.  การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 10 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
10. การให้ความช่วยเหลือเบื้องต้นแก่ผู้ประสบสาธารณภัย 7 วัน 2 วัน 
11. รับเรื่องราวร้องทุกข ์ แจ้งตอบภายใน 10 วัน แจ้งตอบภายใน 7 วัน 
12.  การให้บริการข้อมูลข่าวสาร 10 นาที/ราย 5 นาที/ราย 
13.  การให้บริการอินเตอร์เน็ตต าบล 30 นาที/ราย 15 นาที/ราย 

กรณผีู้ขอใช้บริการ 
มีจ านวนมาก 

14.  การให้บริการขอหนังสือรับรองต่างๆ เช่น การขอแบบ
บ้านของประชาชน 

10 นาที/ราย 5 นาที/ราย 

15.  การจดทะเบียนพาณิชย์ 7 วัน/ราย 2 วัน/ราย 
 

  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

    ประกาศ  ณ  วันที่     ๒๗      เดือน  ธันวาคม   พ.ศ.  25๖๒ 
 
        
 

        (นายสุขเกษม  โง้วสกุล) 
                  นายกเทศมนตรีต าบลบางจะเกร็ง 
 


